FONDUL AMBASADORIAL PENTRU CONSERVAREA
CULTURALA

INSTRUCTIUNI PENTRU COMPLETAREA FORMULARULUI

CITITI CU ATENTIE ACESTE INSTRUCTIUNI INAINTE DE A INCEPE
COMPLETAREA FORMULARULUI

e Utilizati doar formularul propus. Proiectele prezentate in alt format nu vor fi acceptate

e Formulare vor fi transmise doar in forma electronica. Daca doriti sa transmiteti formularele in
forma arhivata, utilizati doar formatul .ZIP.

e Spatiile alocate pentru raspunsuri sunt limitate la un anumit numar de caractere. Fiti atenti cand
copiati si lipiti texte mari din alte documente.

e Formularul de participare trebuie completat in limba engleza. Proiectele prezentate in alte limbi
nu vor fi evaluate.

e Asigurati-va ca organizatia dumneavoastra intruneste criteriile de eligibilitate ale programului.

e Asigurati-va ca proiectul pe care doriti sa-I prezentati se incadreaza in cel putin una din
categoriile programului.

e Varecomandam sa pastrati o copie a acestui formular completat pentru referinta.

Nota Bene: Acest formular poate fi completat doar utilizand programul Microsoft Word. Daca
nu dispuneti de acest program sunteti bineveniti sa utilizati pentru completarea formularului
un computer la Centrul American de Resurse (str. Mateevici 75).

1. DESCRIEREA PROIECTULUI

1.1. Titlul

Indicati titlul proiectului prezentat.

1.2. Datele proiectului

Introduceti data anticipata pentru inceputul si finalizarea proiectului. Implementarea proiectului nu
poate incepe inainte de august 2013. Utilizati formatul urmator: Luna/Ziua/Anul - 12/31/2011)
1.3. Locatia proiectului

Indicati locatia monumentului istoric, sitului arheologic, sau a muzeului.

1.4. Categoria programului

Selectati una din cele trei categorii ale programului in care se incadreaza proiectul: monument de
cultura, obiecte si colectii culturale, sau forme traditionale de expresie culturala.

1.5. Sumarul Executiv: (max. 1500 simboluri)



Acesta este sumarul intregului proiect si trebuie sa includa o descriere succinta a informatiei cheie
din fiecare sectiune a acestui proiect. Fiecare intrebare de mai jos trebuie raspunsa cu céate 2-
3propozitii fiecare:

* Cine solicita grantul?

* Pentru ce solicitati acest grant?

+ Ce problema/probleme veti aborda si unde?

« Cat timp va dura proiectul?

« Care sunt rezultatele anticipate?

2. INFORMATIE DESPRE SOLICITANT:

2.1. Organizatia solicitantului

a. Denumirea organizatiei (in engleza): Introduceti denumirea completa a organizatiei in limba
engleza.

b. Denumirea organizatiei (original): Introduceti denumirea completa a organizatiei in limba romana
c. Adresa: Introduceti adresa fizica a organizatiei (denumirea strazii, numarul, etajul,
oficiul/apartamentul)

d. Localitatea: Introduceti denumirea localitatii

e. Raionul: Introduceti denumirea raionului

f. Site-ul organizatiei: Indicati adresa site-ului. Nu scrieti nimic Th cazul cand organizatia nu detine
un site.

g. Codul fiscal: Introduceti condul fiscal al organizatiei.

2.2. Descriere

Prezentati o scurtd descriere a organizatiei. incercati sa raspundeti la urméatoarele intrebari:
e Cand a fost inregistrata organizatia?

¢ Ce fel de organizatie este?

¢ Care este misiunea organizatiei?

2.3. Liderul organizatiei

a. Numele: Indicati numele de familie al liderului (presedinte, director, etc.) organizatiei
b. Prenumele: Indicati prenumele liderului

c. Indicati pozitia liderului in cadrul organizatiei

d. Telefon: Indicati nr. de telefon al liderului (fix)

e. Mobile: Indicati nr. de telefon al liderului (mobil)

f. Fax: Indicati nr. de fax



g. E-mail: Indicati adresa postei electronice. Daca exista mai multe adrese, indicati-o pe cea mai

des utilizata.

2.4. Participantii la proiect

a. Numarul de participanti locali

b. Numarul de participanti SUA

c. Numar de participanti principali: Indicati numarul de participanti direct si nemijlocit implicati in
proiect

d. Numar de participanti secundari: Indicati numarul de participanti indirect implicati in proiect
e. CV-ul directorului de proiect in limba engleza

f. CV-ul participantilor principali ai proiectului in limba engleza

2.5. Partenerii proiectului (max. 1000 simboluri)
Cine vor fi partenerii organizatiei solicitante Tn implementarea acestui proiect. Descrieti rolul fiecarui

partener.

3. SCOPUL PROIECTULUIL:

3.1. Obiectivele proiectului si rezultatele anticipate (max. 1500 simboluri)
in aceasta sectiune a cererii de finantare, prezentati scopul general si obiectivele care urmeazi a fi

atinse pe parcursul proiectului.

4. ACTIVITATILE PROIECTULUI (Max. 6000 simboluri):

in aceasta sectiune a cererii, prezentati mai multe detalii despre activitatile specifice care vor fi

realizate. Activitatile ar trebui sa sustina realizarea obiectivelor propuse.

5. DURATA PROIECTULUI:

5.1. Etapele majore si perioadele (Max. 1500 simboluri)

in aceasta sectiune includeti etapele majore si perioadele lor de realizare (nota: solicitantii pot
depune cereri cu perioada de realizare de pana la 60 de luni (cinci ani) cu 5 perioade bugetare de
cate un an fiecare; proiectele trebuie sa inceapa pana la 30 septembrie 2013 si sa fie finalizate nu
mai tarziu de 30 septembrie 2017).



6. IMPORTANTA PROIECTULUI (max. 1000 simboluri):

in aceast& sectiune descrieti valoarea istorica, arhitectural, artistici sau culturald a monumentului

cultural, obiectului, colectiei sau formei de expresie traditionala.

7. URGENTA PROIECTULUI (Max. 1000 simboluri):

In aceast& sectiune indicati gravitatea situatiei si explicati de ce proiectul trebuie realizat acum.

8. DURABILITATEA PROIECTULUI (Max. 1000 simboluri):

in aceasta sectiune descrieti pasii sau méasurile care vor fi intreprinse pentru intretinerea sitului,
obiectului sau colectiei dupa finalizarea proiectului sustinut financiar de acest program; sau, in
cazul formelor de expresie culturala traditionala pentru salvgardarea si diseminarea documentelor,

a cunostintelor sau aptitudinilor care rezulta sau au fost obtinute Th cadrul proiectului.

9. ANEXE:

Includeti cel putin si obligatoriu cinci (5) imagini digitale de calitate inalta (JPEG) sau figiere

audiovizuale care prezinta natura si conditia sitului, obiectului sau a formei de expresie.

10. PERMISIUNEA OFICIALA:

Anexati permisiunea oficiala de a realiza proiectul.

11. BUGET:

11.1. Sumarul bugetului
Includeti aici toate costurile in categorii corespunzatoare si indicati contributiile din alte surse. Luati

in vedere urmatoarele recomandari ce tin de formatul in care este prezentat bugetul si costurile:

Formatul bugetului:
e Sumele trebuie rotunjite pana la cea mai apropiata unitate.

e Bugetul trebuie prezentat in dolari SUA.

Cheltuieli nepermise:
e Serviciile comunale (agent termic, gaz, electricitate);

e Arenda oficiului



¢ Premii, divertisment, bauturi alcoolice;

Personnel (Personal)
Categoria PERSONAL include costurile de personal angajat direct de catre organizatia care aplica

pentru grant care pot fi atribuite direct la grant. Aceste costuri nu includ cheltuielile de personal care
lucreaza indirect asupra grantului, precum costurile de administrare financiara, secretariat sau
personal de intretinere care lucreaza pentru organizatie dar nu in cadrul grantului. Acestea pot
deasemnea include procentul timpului angajatilor dedicat grantului, indeosebi in cazul directorilor
de proiect care administreaza mai multe granturi, personalul angajat sa lucreze in cadrul diferitor

programe sau care este implicat partial in activitatile grantului.

Fringe Benefits (Taxe si beneficii)

Categoria TAXE Sl BENEFICII include costurile precum fondul de pensii, cheltuielile pentru fondul
social, asigurare medicala sau alte beneficii oferite prin politica stabilitéd a organizatiei. larasi, aceste
beneficii trebuie sa fie legate de personalul care lucreaza direct in proiect. Deseori aceste cheltuiel
sunt afigsate ca procent din salariu si sunt stabilite de politicile scrise ale organizatiei.

Travel (Calatorii)

Categoria CALATORII include costurile pentru diurne, costurile de cazare si calatorii locale. Toate
costurile de calatorii trebuie sa fie legate direct de proiect. Ele trebuie sa fie rezonabile si detaliate.
Equipment (Echipament)

Categoria ECHIPAMENT include costurile pentru bunurile tangibile care au o perioada de utilizare
de peste 1 an si au costul de achizitie de peste 100 de dolari per unitate. Acest costuri pot include
computere, echipament specializat, climatizoare/incalzitoare, costurile legate de instalarea,
intretinerea si repararea acestora.

Supplies (Birotica, consumabile, unelte si materiale)

Categoria BIROTICA S| CONSUMABILE includ costurile pentru birotica, programe pentru
computer, unelte de lucru, materiale de conservare si alte cheltuieli similare.

Contractual (Servicii contractuale)

Categoria SERVICII CONTRACTUALE include costurile pentru bunuri si servicii oferite in baza unui
contract. Exemple de servicii contractuale ar putea servi onorariile pentru muncitori, inclusiv

diurnele si calatoriile, serviciile bancare si de contabilitate, costurile de audit, etc.

Other Direct Costs (Alte costuri directe)



Categoria ALTE COSTURI DIRECTE include alte costuri ce tin de proiect aga ca mobila, instalatii
de iluminat, echipament minor cu valoare de pana la 100 dolari SUA, cheltuieli postale, telefon,
internet, cheltuieli de editare si tipar, etc.

Contributions (Contributii)

Contributiile se refera la partea costurilor proiectului sau programului care nu este acoperita de
catre Ambasada SUA si care include contributiile in natura si contributiile partilor terte. Aceste
costuri trebuie sa reflecte capacitatea reala a contibutiei organizatiei participante si organizatiilor
terte.

11.2. Bugetul Narativ

in aceasta sectiune includeti o justificare succint a bugetului.

11.3. Diverse

Utilizati acest spatiu pentru prezentarea informatiilor suplimentare despre proiect.

12. CERTIFICARI:

Marcati boxa pentru a certifica ca toate informatiile continute in formular sunt corecte, complete si
precise.
Semnati formularul prin introducerea numelui complet in boxa.

Indicati data semnairii.

Informatie importanta despre prezentarea proiectelor

Dosarul de participare trebuie sa fie prezentat in format electronic la urmatoarele adrese:
To: leancaai@state.gov

CC: saleanca@yahoo.com

Subject: AFCP + denumirea organizatiei

Va rugam sa trimiteti dosarul la ambele adrese pentru a garanta primirea dosarului.



